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N°Y FECHA DEL
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No. 083/ Enero 10.
de 2019

| Desde

(01/05/2019)

Hasta

(31/05/2019;

JACKELINE CEPEDA SANTAMARIA

OBJETO

| APOYAR A LA PERSONERIA DE BOGOTA EN EL MARCO DEL PROYECTO
1202 "PROMOCION Y DEFENSA DE LOS DERECHOS HUMANOS DESDE
UNA PERSPECTIVA DE GENERQ Y DEL POSCONFLICTO",
PROMOCIAN Y ORIENTACION JURIDICA A LA CIUDADANIA EN DEFENSA
DE LOS DERECHOS Y RECONOCIMIENTO SUS DEBERES, BAJO UN MARCO

DE EQUIDAD DE GENERO.

EN LA

i .Apoyara Ia Personena.de Bogoté D.C.en
la realizacidn de actwidades de promaocién.
prevencidn de v:olencna contra la mujery
equidad de género y defensa de los
derechos de las personas,

Se sensibilizo a la ciudadania en

‘prevencidn dé Violéncia Contra la Mujer y

Equidad y Génerc del 1 al 31-de’ Mayo de
2019 un total de 124.

Planifla Diligenciada

2. Orientar jurfdicamente a las personas.
en. defensa de sus. derechos, priorlzando a
-aqueflos sujetos de. especial proteccion
ronstitucional, el punto de aténcién al que.
sea asignado. por el supervisor.

Be. ha atendido 124 personas-ensituacidn

de vulneraclon; o de escasos recurses,
Gue lo requieren en-el punto de atencién-
del CAC de la Personeria de Bogota,

‘modulo 13 y elabore 32 Derechos de

Peticidn.

Registro en el Aplicitivo Sinpro¢

3. Apoyar en la asistencia juridica de las,
'peréonas en defensa de sis derechos;
priorizando’ a4 aquélios de .especial
proteceién cpnstitucional, en el punto de.
atencién al que sea asignado por &l

Se atendieron los usuarios asignados por

recepcion, mediante plataforma
DIGITURNO, los cuales se identificaron con
la letra‘G, en temas General.

Registro en el Aplicativo Sinproc

"Jnfofmacldn institucional,

supervisor.
4. Ffectuar registro v actualizacin, Se mantiene actuallzadu el registro de
‘permanente  de los  sistemas de € Registro en el Aplicativo Sifproc

mfcrmacndn en el SINPROC

1. Cumplir a cabalidad con la normatividad
qué regula él gjercicio de la profesién.

Se cumplid figlmente de-acuerdo al

estatuto del abogado

Se observd Normatividad

2. Actuar® con suma  diligencia,
Tesponsabilidad. e idoneidad ‘en o
ejecucion de fas actiwdades emanadas del
objeto cohtractual.

En 2] desarrollo del contrato No, 083 DE

2019, se actGa con diligencia vy

responsabilidad atendiendo las actividades.

asignadas

Seobservd Normatividad

3. Asistir & las reuhiones y actividades
relativas al objeto del presénte contrato a.
las que sea convocado por la Personerfa
y/o el Supervisor del contratg. .

Se asiste a la Redicidn de. Cueritas de
‘Personeria.

Planilla de Asistencia
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4. Cumplir'come contratista independiente
con. las obligaciones del sistema ‘de
seguridad social confenidas -én las normas
legales vigentes.

En mi calidad de contratista he cancelado
periddica v oportunamente los pagos por

‘seguridad sociala |3 EPS Cormpensar a [a.AFP
| Colpensiones ¥ ARL Colména.

Mediante Planilla No. 8492165586 de
fecha de Page: 2015/05/10
‘carrespondiente al mes de Abril de 2019.

5. Presentar informe mensual o
proporcional de acugrdo con la forma de
pago establecida, de -las -actividades
realizadas. durante 13 ejecucién da!
contrato.

Se entrega-el presenta informe
correspondiente al periodo del 01 al 31
de-Mayg de 2019

Se presento Informe

&: Cumplir con las normas, reglamentos e
instrucciones del Sistema de Gestidn de la
‘Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST,
-establecidas en e! Decreto 1072 de 2015 y
demds normas concordantes,

Doy t_:u_mp_l_i'm_iento alos reg'_lamen_tos e
instrucciones dei 55T, al igual que las
directrices del CONTRATANTE:

Se observd normatividad

7: Cumplir con las normas del sistema
General de Riesgos Laborales.

Atiendo las instrucciones y sugerencias
para aplicar el autocuidado en materia de
Riesgos laboréles

Observande Normatividad.

8. Descargar permanentemente. la
corréspondencia asignada,

De conformidad con al usuaric CORDIS y
SINPROC asignado, descargo la
correspondencia tramitada aportando la
documentacidn necesaria antes de realizar
un archivo o.cierre del mismo.

Registro en el aplicativo Sinproc

9. Informar el estade de los .asuntos
asignados para.su-trdmite o gestién en los
sisternas de informacidn de la Personeria
de Bogotd D.C. anexando-sus respectivos
soportes: (SINPROC, CORDIS, ORACLE, etc. ).

Dentro.del cumplimiento de las
obligaciones informo las comunicaciones
elaboradas a usuarios {internos.o-
externos) previa suscripcidn y validacian
delsupervisor del contrato o jefe de:
oficina}

Registro en el aplicativo Sinproc

10. Responder por ef adecuado manejo y
custodia de la doéumentagidn, informacién
y cldves gue por razén de su actividad le sea
‘asignada, conserve bajo su cuidado o'a la
cual tenga access, sin que pueda
reproducirla,. divulgarla o publicarla -en
‘cualquier medio.

En el cumplimiento de mis obligacicnes,
doy adecuado mangjo a:la
documentacién, conservando y
custodiando doguinentacisn, claves de
acceso y sin divulgarla.

Se cumplié con las directrices

11. Recihif, custodiar y cuidar los bienes
y/o elementos qgue ‘lz entidad lés
proporciond para el desarrgllo de las
actividades contratadas.

He suscrito-acta de entrega'y cuido los'
slementos asignados, al igual que los
destino al desarrollo de las actividades
para las.cuales fui-contratada.

Se cimplié con directrices

-12. Entregara la terminacién del contrato,
el carné.y el chaleco (en caso de haber
recibido) que fueron entregados por parte
dela Persghieria. de Bogotd D.C., para:la
ejecucién de actividades en desarrollo del
objetoc contractual, a la Direccién
Administrativa ¥ Financiera.

Una vez finatice el co ntrato, ha ré.entrega
de los elementos que han sido-asignados..

N/A

13. Solicitar el Paz y Salva de inventarios.a
la Subdireccion de Gestion Docimental y
Recursos.Fisicos.

Una vez allegue los elementos, tramitaré
el paz y saivo.en fecha:-establecida por la.
entidad.

S& observa directrices

"14. Las demnds actividades que le asigne el
supervisor del-contratd.

El supervisor def contrato-no asignd
obligaciones adicionales en este mies..

N/A

15. Responsahilidad. Amblental> El
Contratista -cumplird, en desarrollo del
objeto contractual, los programas vy

En cumplimiento dej PIGA ha_gp uso
adecuado y efitiente de fos insurmos
asignados;

Se observd normatividad
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objetivos del Plan Institucional de Gestion:
Ambiental (PIGA) de la entidad, deberd
“hacer usa:eficiente de los insumos puestos
& su disposiclén, asi como efectuar un
consumo adecuado de {os.recursos agua y
energia; realizar el manejo y. clasificacién
adectada de los residuos .generadbs;.
igualmente,  deberd conocer  las
disposiciones-de id normatividad ambiental
‘vigente'y adoptard conductas. anmibientales.
responsabies.

:Se’observé normatividad.

16. Reserva. El contratista se obliga a
guardar estricta reserva sobre toda la
informacion y documentos. que tenga
actesoc, maneje en desarrollo de sy
-getividad o que Hlegue a Eonocer en’
desarrollo del contrato y que nao tenga.
.cardcter de plblica. En consecuencia se
-obligaa no divuigar por ninguna medio,
dicha informacion o documentos &
terceros, siiv la previa autcorizacion escrita
.dela Personeria de Bogoté. Esta obligacion
permanecerd vigente a0un después de fa.
terminacion por cualquier causa de la
vinculacian que ligue las partes. Por |o-
tanto, en caso de que EL CONTRATANTE
tenga prueha de que EL CONTRATISTA ha
divulgado cualguier ‘tipa de
-documentacion o informacion. gue en
‘forma alguna se relaciones con gl presente.
.contrato, ELCONTRATISTA indemnizaié los
perjuicios que con tal hecho rause a EL
CONTRATANTE. No .se considerard
incumplida  es clausdla  cuando  la:
informacion o docurnentos deban ser’
revelados por mandate judicial v/o legal o
tuando la Informacion manejada tenga
caracter de pablica.

Mantengo reserva de la informacisn
sumiinistrada-por la Personerfa de Bogotd
D.C: en cumplimiento de fas obligaciones:
de esta contrato..

EL (IA) CONFRATISTA
JACKELINE CEPEDA/SANTAMARIA

7
En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y legales de
Supervisor(a), una vez revisadas detalladamente las actividades derivadas del objeto
contractual plasmadas en el presente informe, y verificado el avance en el cumplimiento de las

n—*‘w
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mismas en el periodo informado, hago constar que el (la) Contratista cumplio
satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en el contrato, y que a la fecha se
encuentra a paz y salvo con todos los aportes del Sistema General de Segurldad Social, segln
‘documentos soportes adjuntos que he validado, por lo cual autorizo el presente pago.

Q%ﬁ i&( %}f\s’!&mw ':R(A)

DR. MARI’AERESA BOLIVAR CORREA
COORDINADORA OPERATIVA CAC—

Original: Expediente del contrato
Coplas Superwsor(a) del contrato y contratista.

1 Toda la dotuimentacion producida en desarrollc de las tareas de¢ SUPERVISION debera reposar
eh el expediente Gnico del contrato, por lo cual deberan anexarse al presente informe.
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. ) -Repinte Gestpaados piv Deges

“Terga en cusnia que si ha Jenido kastados en et pertodo de cdnsitta, dedeIngresar a {SINFROC Creadds) dar
clicen {DETALLE) y fifrar porfa columna {REGISTRADO EN) para etteer 2 caniidad de gestiones realizadas
en 13 dependentia respectiva.

Fegtia ici! (Uesdey’ Fasfa Finsd riasiap”

Sfproc Creadns







